
辽宁理工学院多媒体课件建设与管理办法
第一章 总则

第一条 为更好的发挥多媒体技术在课堂教学中的作用，促

进多媒体课件授课规范化，加强多媒体教学管理，特制订本办法。

第二条 多媒体课件是指以现代教学思想为指导，以计算机、

多媒体和网络技术为支撑，将文本、图像、动画、音频、视频等

有机集成的具有一定教学功能的课程软件。

第三条 使用多媒体课件授课是指在教学过程中，根据教学

目标和教学对象的特点，通过教学设计，合理选择和运用现代教

学媒体，并与传统教学手段相结合，共同参与教学的全过程，以

多种媒体信息作用于学生，形成合理的教学过程结构，达到最优

化的教学效果。

第二章 多媒体课件制作要求

第四条 多媒体课件的内容和表现形式。

（一）应紧密结合课程教学大纲，具有一定的深度和广度，

有一定量的练习题和思考题，满足教学需要。

（二）能充分利用图像、动画、音频、视频、电子模型等各

种技术手段展现，使学生易于理解、便于记忆。

（三）可以按课程分章节制作，或按章节、一次课（一般 2

学时）等多种形式制作，每一课件的内容必须制作完整。

第五条 多媒体课件制作的基本要求。



多媒体课件的设计要遵循教育教学规律，体现专业培养目标，

应具有教学性、科学性、技术性和艺术性等特点。

（一）教学性

1.形象直观，利于学生理解知识；

2.生动有趣，设计新颖，在课堂教学中具有较大的启发性，

促进思维能力培养；

3.实用性强，适用于教师日常教学。

（二）科学性

1.内容科学，选题恰当，适应教学对象需要；

2.表述和引用准确；

3.逻辑合理，层次清楚，深入浅出，易于接受。

（三）技术性

1.多媒体效果好，恰当运用仿真形象，动画连续，画面清晰；

2.界面友好，操作简单，可重复播放，快慢适度，交互设计

合理，跳转简捷；

3.稳定无故障，易维护，容错能力强。

（四）艺术性

1.画面简洁，风格整体统一，图像、动画、文字设计合理，

字形、字体、字号易于辨识；

2.课件所展示的语言文字规范，声音悦耳。

第六条 教师制作的多媒体课件须不断改进，使之更加科学

化、系统化。



第三章 多媒体课件的使用要求

第七条 学校鼓励教师积极开展多媒体教学。各教学单位负

责本单位多媒体教学的建设，负责本单位多媒体课件开发、管理

和使用，负责本单位多媒体教学质量检查，保证多媒体授课的质

量符合教学要求。

第八条 教师使用多媒体课件授课，必须掌握多媒体课件使

用的基本技术、方法，充分发挥多媒体课件的特点，精心设计多

媒体教学教案，将传统教学手段、教师个人教学特色和多媒体辅

助教学有机结合。

第九条 充分发挥教师课堂教学的主导作用，使用多媒体课

件授课时应加强师生间的沟通与交流，活跃课堂气氛，调动学生

学习积极

性。

第十条 教师应做好充分的课前准备。应提前调试教学课件，

熟悉教学仪器设备，应具有充分应对多媒体设备出现故障时的教

学预案，确保教学正常进行。

第十一条 教师应严格遵守多媒体教学设备使用规定，因违章

造成事故和损失的要承担相应责任。

第四章 多媒体教学管理

第十二条 建立多媒体课件准入制度。每学期排课前，教师

要将下学期使用多媒体课件教学的课程名称、课件等报课程所在

单位，教学督导组审核合格的，方可在课堂教学中使用。课程所



在单位，依据课程人数及班级排课。

第十三条 建立健全多媒体教学质量监控制度。教务处、督

导办公室不定期对教师使用多媒体课件授课的情况进行检查，对

多媒体课件不符合要求、多媒体教学效果差的课程，任课教师要

限期整改；对于不适合采用多媒体教学的课程，要停止使用多媒

体课件授课。

第十四条 建立多媒体教学质量提升机制。使用多媒体课件

授课的教师应不断充实、完善课件内容，提高课件质量，熟悉多

媒体教学设备，保证多媒体授课的教学效果。

第十五条 建立多媒体教学激励制度。学校举办的教师教学

竞赛，多媒体课件是重要的评比条件；鼓励教师积极参加各级各

类多媒体教学专项竞赛，激励教师制作优质课件，促进教师多媒

体教学水平的全面提升。

第十六条 本办法自颁布之日起施行，由教务处负责解释


