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本科毕业设计（论文）完成过程质量评价表 ______届

学生姓名 教学单位名称 专业名称

班级名称 学号 指导教师

毕业论文 （设计）题目

序
号

检查内容
分
值

评
分

存在的问题

1
任务书

（20 分）

(1)论文（设计）的主要任务与具体要求明确 4
(2)论文进度时间安排合理， 各阶段主要工作内容具体明确 4
(3)主要参考文献充实，参考文献格式规范 4
(4)各项时间签署符合工作实际， 无时间上的逻辑错误 4
(5)任务书填写规范，栏目表格篇幅分布恰当，排版规范 4

2
开题报告

（18 分）

(1)选题目的与意义的论证充分 3
(2)文献综述内容充实，撰写规范 3
(3)研究现状分析到位、创新思路清晰、研究方法科学 3
(4)设计方案清晰明了、预期工作进度切实合理、参考文献充

实
3

(5)指导教师审阅意见签署规范（涵盖对选题意义、研究内容

与方法、工作进展、文献查阅等方面的评价）
3

(6)开题报告填写规范、栏目表格篇幅分布恰当、排版规范，

没有出现时间签署上的逻辑错误
3

3

中期检查报

告

（12 分）

(1)学生自检报告撰写规范，进度完成合理，下一步计划明确 4
(2)指导老师对“整改意见”的阐述详细 4
(3)中期检查表填写规范、栏目表格篇幅分布恰当、排版规范，

没有出现时间签署上的逻辑错误
4

4
指导记录表

（15 分）

(1)指导日期具体到年月日、学生签名 与 教 师 签 名 完

整、指导次数不低于 10 次
5

(2) 指导教师指导的“指导内容情况”记录具体、详实（应

涵盖对学生进行文献查阅、开题报告、研究方法、数据分析、论文

撰写与修改等方面的指导记录，指导记录时间分布相对合理）

10

5
成绩评阅表

（20 分）

(1)指导教师评语具体详实、与评分相符 5
(2)评阅教师评语具体详实、与评分相符 5
(3)答辩小组评语具体详实、与总分相符 5
(4)答辩委员会审定意见具体详实，总评成绩计算准确，指导

教师、评阅教师和答辩委员会或答辩小组三部分成绩的权重

合理

5

6
答辩记录表

（5 分）

(1)答辩小组成员组织规范（不少于 3 人），答辩提问与题目

内容相符，记录内容详实丰富，具有专业性，具有一定广度

深度

5

7
查重报告

（5 分）
(1)符合学校要求，整体查重重复率低于 25%。 5

8
过程性归档

（5 分）

(1)毕业论文（设计）完成过程的材料完整、按照顺序装盒、

形式规范、过程材料中各相同项目填写内容前后一致；各项

时间签署符合工作实际，没有出现时间上的逻辑错误

5

小 计 100 —

评价人签名： 评价日期 年 月 日
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