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辽宁理工学院固定资产报废
处置管理办法（修订）

第一章 总则

第一条 为了真实反映学校固定资产的使用情况，提高学校

固定资产的使用效率，规范学校固定资产报废处置行为，根据《辽

宁理工学院固定资产管理办法》等有关规定，结合学校实际，制

定本办法。

第二条 固定资产是指使用期限超过一年，并在使用过程中

基本保持原有物质形态的资产。单位价值虽未达到规定标准，但

是耐用时间在一年以上的大批同类物资，作为固定资产管理。

第三条 学校固定资产的报废处置是指学校对其各类固定资

产通过报废程序进行产权注销的行为。

第四条 学校固定资产报废处置管理办法适用于学校各单

位。

第二章 固定资产报废处置范围及权限

第五条 固定资产与实验室管理处置范围

（一）已超过使用年限无法使用的；

（二）没有规定使用年限或未达到规定的使用年限，因技术

等原因并经过科学论证，确需报废、淘汰的；

（三）依照国家、地方有关规定的其他情形。
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第六条 固定资产报废处置的审批权限

（一）原值 10 万元及以上的固定资产，由使用单位提出处

置意见，经业务部门负责人及主管副校长审批，报资产与实验室

管理处审核，经分管副校长和校长审批。

（二）原值 10 万元以下的固定资产，经业务部门负责人及

主管副校长审批，报资产与实验室管理处审核，分管校长审批。

第三章 固定资产报废处置程序

第七条 提出申请。使用部门根据待报废资产实际情况，填

写《固定资产报废审批表》，说明待报废资产的原因，经主管领

导批准后，报资产与实验室管理处审核。

第八条 资产评估（鉴定）。由资产与实验室管理处会同使

用部门、审计部门和财务部门组织专业人员对拟报废资产进行评

估，并由鉴定人员出具技术鉴证意见。

第九条 经鉴定符合报废条件的，报学校领导审批。

第十条 公开交易。对已批准报废的资产，由资产与实验室

管理处负责统一组织，在使用部门、纪检部门、财务部门等监督

下实施。在办理过程中，除国家有明文规定的特殊报废物资外，

应遵循公开、公正、公平的原则，通过询价、比价等市场竞价方

式公开处置，以获取最佳的经济效益。

第十一条 变更登记。资产报废处置完毕后，财务部门根据

资产原值进行账目调整，资产与实验室管理处进行资产台账变更

登记。
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第十二条 在资产移交买受人之前，各单位应妥善保管拟处

置的固定资产，资产移交过程中应做好与买受人的交接工作。

第十三条 学校固定资产报废处置的残值收入须上缴学校财

务。

第四章 责任

第十四条 学校各单位对固定资产报废处置应当严格履行审

批手续，未经批准不得擅自处置。

第十五条 学校各单位擅自处置资产并造成资产流失的、给

学校造成重大损失者，学校将依照有关规定追究相关人员的责

任；触犯法律的，移送司法机关处理。

第五章 附则

第十六条 本办法由资产与实验室管理处负责解释。原《辽

宁理工学院固定资产报废处置管理办法》（辽理工校发〔2022〕

29 号）废止。
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辽宁理工学院固定资产报废审批表

申请单位（公章）： 年 月 日

设备名称 设备编号

规格型号 数 量

存放地点 管理人员

购买日期 使用年限

原值（元）

报废原因

申请人

部门负责人意见

处置意见

技术鉴定意见

审计处意见

财务处意见

资产与实验室

管理处意见

主管副校长意见

校长意见

注：此表一式四份，一份纪检监察室存档、一份资产与实验室管理处存档、一份财务处销账、

一份使用单位留存。


